	ỦY BAN NHÂN DÂN

THÀNH PHỐ ...
VĂN PHÒNG 
	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
_____________________________________

	____________________
Số: ...../ĐC-VP
	
	TP. Hồ Chí Minh, ngày ..... tháng..... năm 20.....

	Về đính chính văn bản
	
	


            

  Kính gửi:

                   - ........................(1)..........................;

                   - .......................................................
Do sơ suất trong khâu  ............(2)............, Văn phòng Ủy ban nhân dân thành phố đính chính sai sót tại văn bản: ........................(3)................. như sau: 

Tại trang...............dòng thứ ..................... từ trên xuống (hoặc dưới lên), viết là:  “.....................................................………”.

Nay sửa lại là: “………………............................................................. 

................................................................................................................”./.

	Nơi nhận: (6)
- ........; (7)
- ……;
- Lưu: VT, (8).


	CHÁNH VĂN PHÒNG (4) 
(hoặc KT. CHÁNH VĂN PHÒNG

PHÓ VĂN PHÒNG)

Họ và tên (5)



* Ghi chú:

(1) Tên cơ quan, đơn vị, cá nhân chính phải thực hiện văn bản;

(2) Lý do phải đính chính;
(3) Tên, số, ký hiệu, ngày ban hành và trích yếu nội dung văn bản phải đính chính;

(4) Thẩm quyền: cỡ 14, in hoa, đậm;

(5) Họ, tên người ký: cỡ 14, in thường, đậm;

(6) Nơi nhận: cỡ 12, in thường, nghiêng, đậm; 

(7) Đơn vị nhận văn bản: cỡ 11, in thường, đứng; 

(8) Chữ viết tắt tên người, đơn vị soạn thảo và ký hiệu của người đánh máy.               

