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THÔNG BÁO
(Về kế hoạch đi du lịch của công ty)
Kính gửi: ………………………
Căn cứ
[bookmark: _GoBack]……….………………………………………………………………………..
Căn cứ ………………………………………………………… ………………………
Điều 1: Nhân dịp …………………….., toàn thể cán bộ và nhân viên trong Công ty được đi du lịch theo quy định từ ngày ………………………..
Điều 2: Lịch trình chuyến du lịch:…………………………………………………………
Điều 3: Yêu cầu mỗi nhân viên ……………………………………………………………
Điều 4: Đề nghị các phòng ban có trách nhiệm thi hành tốt thông báo này.
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